
План работы МКУ отдел образования 

на декабрь 2023 года 

 

№ Наименование мероприятий Сроки, место проведения Ответственные 

I. Организационно-методическая деятельность 

 

1.  Муниципальный этап 

Всероссийской олимпиады 

школьников по  

обществознанию 

экологии 

литературе 

географии 

физическая культура 

праву 

технологии 

английскому языку 

ОБЖ 

 

 

 

 

01.12.2023г. 

04.12.2023г. 

05.12.2023г. 

09.12.2023г. 

07.12-08.12.2023г. 

11.12.2023г. 

12.12.2023г. 

13.12.2023г. 

14.12-15.12.2023г. 

 

 

 

Каримова Н.А 

Арсланова З.М 

Каримова Н.А 

Арсланова З.М. 

Исламуратов Р.Н 

Каримова Н.А 

Арсланова З.М 

Каримова Н.А. 

Исламуратов Р.Н 

2.  Мероприятие “Солнце светит 

всем одинаково…”, посвященное 

Международному Дню 

инвалидов 

01.12.2023г. 

СКЦ с. Раевский 

Начало в 15.00 ч. 

Шаньязова А.Р. 

3.  
Акция «Тест по истории Великой 

Отечественной войны» 

01.12.2023г. 

МБОУ СОШ №5с. Раевский 

 

Каримова Н.А. 

4.  
Итоговое сочинение 07.,06.12.2023г., ОУ 

Саубанова Р.Р. 

Арсланова З.М 

 

5.  Мероприятие, посвященное 

закрытию Года педагога и 

наставника в МР Альшеевский 

район РБ 

13.12.2023г. 

СКЦ с. Раевский 

Начало в 15.00 ч. 

Методисты МКУ 

6.  День башкирского языка 14.12.2023г., ОУ 
Шаньязова А.Р. 

7.  Республиканский форум центров 

образования “ Точка роста” 

15.12-16.12.2023г. 

г.Благовещенск РБ 

Чупова З.А. 

Арсланова З.М. 

8.  Совещание руководителей 

образовательных организаций « 

Обеспечение безопасности при 

организации и проведении 

новогодних праздников и зимних 

каникул в образовательных 

организациях» 

19.12.2023г. Чупова З.А. 

Саубанова Р.Р. 

Каримова Н.А. 

9.  Республиканская научно-

практическая конференция             

« Бурангуловские дни» 

20.12.2023г. 

МБОУ башкирский лицей им. 

М.Бурангулова с. Раевский 

Каримова Н.А. 



10.  
Изучение исполнения норм  и 

правил,  установленных 

законодательством РФ и иными 

нормативными правовыми 

актами в области образования в 

отношении ДОУ. 

в течении месяца Кабирова Г. М. 

11.  
Муниципальный этап 

всероссийской олимпиады 

школьников по математике в 

начальных классах (4 кл) 

05.12.2023г. 

МБОУ СОШ №2 им. Героя 

Российской Федерации Сафина 

А.М с. Раевский   

 

Шаньязова А.Р. 

12.  Елка для детей-инвалидов и 

детей с ограниченными 

возможностями здоровья 

 

22.12.2023г. 

СКЦ с.Раевский 

Начало в 15.00. ч. 

 

Шаньязова А.Р. 

 

13.  Новогодняя елка главы 

Администрации МР 

Альшеевский район для 

одаренных детей. 

23.12.2023г. 

СКЦ с.Раевский 

Начало в 10.00. ч. 

 

Каримова Н.А. 

14.  Проведение Новогоднего 

утренника для детей-сирот, 

оставшихся без попечения 

родителей 

25.12.2023г. 

ДПиШ 

Начало в 11.00 ч. 

 

Кужеева М.З. 

II. Инспекционная деятельность 

15.  Выезды в общеобразовательные 

учреждения с целью изучения 

законодательства в сфере 

образования 

 

в течение месяца 

 

Саубанова Р.Р. 

16.  Подготовка документов для 

аттестации педагогических 

работников 

в течение месяца Шамсутдинова А.Х. 

17.   Отчет об изменениях в учетные 

данные граждан, пребывающих в 

запасе. 

Военный комиссариат 
Альшеевского и 
Давлекановского районов, 
г.Давлеканово, 

05.12.2023 г., 25.12.2023 г.  

Шамсутдинова А.Х. 

18.  Информация о наличии или об 

отсутствии свободных рабочих 

мест и вакантных должностей 

Отдел ГКУ Юго-западный 

межрайонный центр занятости 

населения по Альшеевскому 

району, 

25.12.2023г. 

Шамсутдинова А.Х. 

19.  
Составление и утверждение 

графика отпусков на 2024 г. 

до 15.12.2023г. 
Шамсутдинова А.Х 

20.  
Подготовка и утверждение 

номенклатуры дел на 2024 г. 

до 29.12.2023 г. Шамсутдинова А.Х 

http://alsheev.bashzan.ru/
http://alsheev.bashzan.ru/
http://alsheev.bashzan.ru/
http://alsheev.bashzan.ru/


21.  Сбор заявлений, оценка 

профессиональной деятельности 

педагогических работников 

до 15.12.2023 г. Шамсутдинова А.Х., 

методисты. 

 

 

III.  Юридическая деятельность 

22.  Правовая экспертиза  договоров, 

визирование, а также участие, в 

необходимых случаях, в 

подготовке этих документов 

В течении месяца Саргаева Л.В. 

23.  Работа с документами, 

письмами, поручениями МКУ 

ОО, вышестоящих органов 

В течении месяца Саргаева Л.В. 

24.  Оказание правовой помощи 

подведомственным учреждениям 

МКУ Отдел образования МР 

Альшеевский район РБ и 

консультирование работников по 

действующему 

законодательству. 

В течении месяца Саргаева Л.В. 

IV. Работа по организации питания 

25.  Ежедневный мониторинг 

разделов «Школьное питание», 

«Меню» на сайтах ОУ 

Ежедневно, в течение учебного 

года, 

http://obrazovaniealsh.ucoz.ru/ind

ex/oficialnye_sajty_shkol/0-11 

Васильева А.В 

26.  Выездные мероприятия по 

изучению качества горячего 

питания в столовые и пищеблоки 

ОУ 

Соответственно графику 

выездных мероприятий, в 

течение месяца,  столовые и 

пищеблоки ОУ 

Васильева А.В. 

                                             V. Общерайонные мероприятия 

27.  Музейный час «Адмирал 

Нахимов – гордость русского 

флота», посвященный победе 

русской эскадры  

над турецкой эскадрой у мыса 

Синоп (1853 год).  

 

Актив Музея 

01.12.2023г. 
Каримова Н.А. 

28.  Игровая программа «В кругу 

друзей», посвященная 

Международному дню 

инвалидов 

02.12.2023г. 
Каримова Н.А. 

29.  Акция «Помоги ветерану», 

посвященная Дню добровольца 

(волонтера) в России 

05.12.2023г.,ДПиШ 
Каримова Н.А. 

30.  Урок Памяти, посвященный  

Дню Героев Отечества 

«Ратная слава Героев Российской 

земли». 

08.12.2023г.,ОУ 
Каримова Н.А. 

31.  Информационный час 

«Конституция - основной закон 

нашей жизни», посвященный 

12.12.2023г. 
Каримова Н.А. 

http://obrazovaniealsh.ucoz.ru/index/oficialnye_sajty_shkol/0-11
http://obrazovaniealsh.ucoz.ru/index/oficialnye_sajty_shkol/0-11


Дню Конституции Российской 

Федерации 

32.  Экологическая акция  

«Кормушка» 

16.12.2023г. 
Каримова Н.А. 

33.  Час истории «Альшеевцы на 

защите Отечества в 

Отечественной войне 1812 года» 

16.12.2023г. 
Каримова Н.А. 

34.  Выставка «Новогодняя 

фантазия» 

в течение месяца 
Каримова Н.А. 

35.  Мастерские Деда Мороза в течение месяца 
Каримова Н.А. 

36.  Новогодние представления 23-31.12.2023г. 
Каримова Н.А. 

37.   Участие в заочном этапе 

Регионального этапа 

Всероссийского конкурса «Моя 

малая родина: природа, культура, 

этнос»,  

ГБУ ДО РДЭБЦ 

До 04.12.2023г. 
Каримова Н.А. 

38.  
Открытие хоккейных и ледовых 

площадок 

 Декабрь  2023 г., ОУ Исламуратов Р.Н. 

39.  
XXVI Спартакиада школьников 

Школьная баскетбольная лига 

«Оранжевый мяч»  среди юношей и 

девушек 2011-2012 года рождения 

(зональный этап) 

07-09.12.2023 г., 

Чишминский район 

Исламуратов Р.Н. 

40.  
Открытие зимнего спортивного 

сезона в Альшеевском районе по 

лыжным гонкам. XXVI Спартакиада 

школьников. Лыжные гонки среди 

юношей и девушек 2008 г.р. и 

моложе (муниципальный этап) 

09.12.2023 г., 

с. Раевский 

Исламуратов Р.Н. 

41.  
Республиканский турнир по корэш 

среди юношей, посвящённого 

памяти Героя Российской 

Федерации Алмаза Минигалеевича 

Сафина 

09.12.2023 г., 

МБУДО ФОК  с бассейном с. 

Раевский 

Исламуратов Р.Н. 

42.  
Школьный этап Открытие зимнего 

спортивного сезона в Альшеевском 

районе по лыжным гонкам среди 

юношей и девушек 2008 г.р. и 

моложе 

Декабрь 2023 г., 

ОУ 

Исламуратов Р.Н. 



43.  
XXVI Спартакиада школьников. 

Борьба Корэш среди юношей 2009-

2011 г.р.  (финальный этап) 

14-17.12.2023 г., 

Хайбулинский район Исламуратов Р.Н. 

44.  
Открытые районные соревнования 

по конькобежному спорту в 

Альшеевском районе. 

  

хоккейная коробка 

МБОУ СОШ № 2 

 с. Раевский 

22.12.2023г. 

Исламуратов Р.Н. 

45.  
Зональный этап районных 

соревнований юных хоккеистов 

Клуба «Золотая шайба» 

С 27.12.2023 г.  

по 05.01.2024 г., ОУ 

Исламуратов Р.Н. 

46.  
Выполнение норм ВФСК ГТО 

обучающихся школ МР 

Альшеевский район 

ОУ, ДЮСШ, 

в течении месяца 

Исламуратов Р.Н. 

VI. Хозяйственная – финансовая деятельность 

47.  Работы по праздничному 

оформлению зданий   

до 05.12.2023г  Мирсаяпов Р.Ш. 

Минияров А.Ф 

48.  Ежедневный мониторинг 

школьных автобусов 

В течении месяца Мирсаяпов Р.Ш. 

Минияров А.Ф 

49.  Ежедневный мониторинг  

системы отопления, 

водоснабжения, 

электроснабжения  ОУ 

В течении месяца Мирсаяпов Р.Ш. 

Минияров А.Ф 

50.  Выезды по газовым котельным 

ОУ по графику 

В течении месяца Мирсаяпов Р.Ш. 

Минияров А.Ф 

51.  Кассовый план в ФУ 

администрации МР Альшеевский 

район РБ 

Ежемесячно Ситькова М.П 

52.  Составление статистической 

отчётности по установленным 

формам 

Ежемесячно Ситькова М.П 

53.  Составление заявок на выплату 

пособий на содержание детей в 

приёмных семьях, семье опекуна 

и вознаграждение приемным 

родителям 

Ежемесячно Ситькова М.П 

54.  Обеспечение руководителей 

подведомственных учреждений 

бухгалтерской отчетности, 

сопоставимой и достоверной 

бухгалтерской информацией по 

сопутствующим направлениям 

учета 

В течение года 

 

Ситькова М.П 

55.  Обработка банковских 

документов по бюджетным, 

внебюджетным средствам в 

Ежедневно 

 

Ситькова М.П 



учреждениях     (распечатка, 

разноска в программе 1С-

бухгалтерия по счетам 

бухгалтерского учета)  

56.  Прием и обработка документов, 

перечисление единовременного 

пособия при всех формах 

устройства детей, лишенных 

родительского попечения, в 

семью (по мере поступления)  

В течение года 

 

Ситькова М.П 

57.  Сдача ежемесячной справочной 

таблицы об исполнении бюджета 

в ФУ администрации МР 

Альшеевский район РБ 

Ежедневно Ситькова М.П 

58.  Внутренний финансовый 

контроль 

Ежедневно Ситькова М.П 

59.  Прием и контроль первичной 

документации для начисления 

заработной платы 

Ежедневно Ситькова М.П 

60.  Начисление заработной платы Ежедневно Ситькова М.П 

61.  Выдача справок по зарплате по 

запросу 

Ежедневно Ситькова М.П 

62.  Подготовка и проведение 

кассовых заявок по заработной 

плате, отпускам 

Ежедневно Ситькова М.П 

63.  Перечисление НДФЛ, страховых 

взносов с заработной платы 

работников  на обязательное 

пенсионное страхование, 

страховых взносов в ФФОМС, 

страх.взн. в связи с временной 

нетрудоспособностью и в связи с 

материнством 

Ежедневно Ситькова М.П 

64.  Сдача отчёта «Сведения о 

застрахованных лицах»  

Ежедневно 

 

Ситькова М.П 

65.  Отслеживание срока действия и 

своевременное обновление 

сертификатов электронной 

подписи в Системе СБИС+ 

Текущая работа 

 

Ситькова М.П 

66.  Прием и контроль первичной 

документации от поставщиков 

по оказанным услугам 

учреждениям образования и 

МКУ 

Ежедневно 

Ситькова М.П 

67.  Оплата счетов с поставщиками за 

оказанные услуги 
Ежедневно 

Ситькова М.П 

68.  Учет расходов выплаты 

компенсации части родительской 

платы за содержание ребенка в 

ДОУ в МО РБ 

 

Ежедневно 

Ситькова М.П 

69.  Приём  и контроль заявок по 

всем учреждениям образования 
Ежедневно 

Ситькова М.П 



для формирования субсидии на 

потребность 

70.  Перечисление субсидии  на 

заработную плату согласно 

предоставленным заявкам 

2 раза в месяц 

 

Ситькова М.П 

71.  Начисление амортизации по 

основным средствам 
Ежемесячно 

Ситькова М.П 

72.  Прием и обработка документов 

на горячее питание школьников 
Ежемесячно 

Ситькова М.П 

73.  Перечисление по счетам за 

полученные продукты питания 

по источникам целевого 

финансирования и 

внебюджетных фондов.  

Ежедневно 

 

Ситькова М.П 

74.  Выборка коммунальных услуг  

по счетам, учёт фактически 

израсходованных воды, света, 

тепла 

Ежемесячно 

 

Ситькова М.П 

75.  Работа с планом–графиком 

(внесение изменений, 

публикация)  

в течение года 

Ситькова М.П 

76.  Проведение аукционов, запросов 

котировок по закупкам товаров, 

работ, услуг для нужд 

подведомственных бюджетных 

учреждений 

в течение года 

Ситькова М.П 

77.  Заключение муниципальных 

контрактов (договоров) 
в течение года 

Ситькова М.П 

78.  Отчет об исполнении контракта 

(ов)  на официальном сайте 

zakupki.gov.ru   

в течение года 

Ситькова М.П 

 


