«УТВЕРЖДАЮ»
начальник МКУ Отдел образования

А.Т. Султангулов

План – график

 подготовки и проведения единого государственного экзамена
 в муниципальном районе Альшеевский  район  Республики Башкортостан 

 в 2013/2014  учебном году.

	№ п/п
	Мероприятия
	Сроки 
	Ответственные 

	1. Проведение организационных мероприятий

	1.1.

1.1.1.
1.1.2.
1.1.3


	Сбор информации об участниках и организаторах единого государственного экзамена (далее - ЕГЭ) и пункте проведения (далее – ППЭ) ЕГЭ в общеобразовательных учреждениях в 2014 году:

- о количестве участников ЕГЭ по каждому общеобразовательному предмету;
- об участии в ЕГЭ отдельных категорий:

- выпускников с ограниченными возможностями здоровья;
· формирование заказа на особый формат КИМ для участников ЕГЭ с ограниченными возможностями здоровья (при необходимости)
Согласование и сбор информации:

·     об общественных наблюдателях;
·  об ассистентах по оказанию технической помощи выпускникам с ОВЗ (при необходимости).
	октябрь - ноябрь

ноябрь

ноябрь

март

ноябрь - февраль


	Ишмухаметова О.А.
заместители директора по УР

Мунасипова М.Я.
Мунасипова М.Я.
Чупова З.А.
Мунасипова М.Я. Руководители ОУ

	1.2.
	Прием заявлений на ЕГЭ от выпускников прошлых лет, организация их инструктирования по заполнению бланков ЕГЭ, по подготовке к ЕГЭ, выдача пропусков на ЕГЭ;
	
	Ишмухаметова О.А.



	1.3.
	Размещение материалов по вопросам ЕГЭ на сайте отдела образования
	октябрь- май
	Чупова З.А.

Ишмухаметова О.А.

	1.4.
	Координация и контроль за организацией мероприятий по подготовке ЕГЭ в подведомственных образовательных учреждениях:

·  совещание директоров по организационным вопросам  предстоящих ЕГЭ;

· семинар-совещание заместителей директоров школ по учебно-воспитательной работе о создании базы данных выпускников;
· семинары учителей-предметников по математике, русскому языку, химии, физике о подготовке выпускников к сдаче ЕГЭ;

проведение родительских собраний в ОУ района по разъяснению Положений проведения ЕГЭ;
	октябрь- май
	Чупова З.А.

Руководители ОУ

Заместители директора по УР

	1.5.

	Согласование взаимодействия с местными органами исполнительной власти и службами:

- внутренних дел;

- здравоохранения;

- связи;
	май - июнь
	Султангулов  А.Т.
Чупова З.А.



	1.6.
	Проведение ЕГЭ по предметам в соответствии со сроками, утверждёнными Рособрнадзором. 
	май-июнь
	Чупова З.А.
Руководитель ППЭ

	1.7.
	Получение экзаменационных материалов для ЕГЭ.
	по графику МО РБ
	Чупова З.А.

Руководитель ППЭ

	1.8.
1.8.1.

1.8.2.

1.8.3.
	Разработка и утверждение мероприятий по обеспечению информационной безопасности при:

- хранении экзаменационных материалов;

- передачи экзаменационных материалов;

- проведении ЕГЭ.
	май - июнь
	Чупова З.А.

Руководитель ППЭ

	2. Мероприятия по нормативному правовому, инструктивному, методическому обеспечению ЕГЭ:

	2.1.

2.1.1.
	Подготовка проектов нормативных правовых актов:

Приказы:

- «Об утверждении плана-графика подготовки и проведения ЕГЭ в муниципальном районе Альшеевский   район в 2013/2014 уч.году»;

- «О формировании муниципальной базы данных участников ЕГЭ в 2013/2014 учебном году»;
- «О назначении ответственного организатора по муниципальному району  Альшеевский  район в 2013/2014 учебном году»
- семинар для организаторов ППЭ 
- родительские собрания в ОУ
	октябрь-апрель
	Чупова З.А.
Руководитель ППЭ

	3. Мероприятия по организационно-технологическому обеспечению проведения ЕГЭ

	3.1.
	Формирование муниципальной базы данных участников ЕГЭ в 2014 г.
	октябрь-март
	Ишмухаметова О.А.


	3.2
	Обеспечение передачи в РЦОИ информации, собранной в муниципальной базе данных участников ЕГЭ.
	октябрь - март
	Ишмухаметова О.А.


	3.3
	Организация выдачи участникам ЕГЭ пропуска на ЕГЭ установленной формы, Правил для участников ЕГЭ и Правил заполнения бланков ЕГЭ.
	май
	Руководители ОУ

	3.4.
	Организация выдачи свидетельств о результатах  ЕГЭ.
	июнь
	Чупова З.А.

	4. Мероприятия по мониторингу ЕГЭ

	4.1.
	Проведение мониторинга (отчёта) ЕГЭ по установленной форме в ОУ.

	июнь-август
	Чупова  З.А.
Ишмухаметова О.А.

	5. Мероприятия по подготовке, переподготовке и повышению квалификации специалистов по ЕГЭ

	5.1.
	Участие в региональных семинарах:

- ответственных за ЕГЭ муниципальных органов управления образованием;

 - системных администраторов баз данных ЕГЭ муниципальных органов управления образованием;

 - руководителей и операторов ПК пунктов проведения ЕГЭ;
	по графику МО РБ

РЦОЙ
	Чупова З.А.
Ишмухаметова О.А.



	5.2.
	Инструктирование общественных наблюдателей за проведением ЕГЭ.
	март-апрель
	Чупова З.А.

	6. Мероприятия по обеспечению информационной поддержки ЕГЭ

	6.1.
	Размещение на сайте объявления о местах регистрации на сдачу ЕГЭ, о сроках, местах и порядке проведения ЕГЭ, подачи и рассмотрения аппеляции, об информировании о результатах ЕГЭ, выдачи свидетельств о результатах ЕГЭ
	ноябрь - июнь
	Чупова З.А.

Ишмухаметова О.А.



	6.2.
	Обеспечение функционирования раздела государственная (итоговая) аттестация и проведение  ЕГЭ на сайте отдела образования:

- размещение на сайте нормативных правовых и инструктивных документов по вопросам государственной (итоговой) аттестации и проведения ЕГЭ в 2014 году;

- организация работы «горячих» телефонных линий  в период проведения ЕГЭ.
	октябрь-июнь
	Чупова З.А.

Ишмухаметова О.А.



	6.3.
	Организация работы «горячих» телефонных линий в период проведения ЕГЭ.
	май-июнь
	Чупова З.А.

	6.4.
	Взаимодействие со СМИ.
	ноябрь-июнь
	Чупова З.А.

	7. Мероприятия по обеспечению контроля за ходом проведения ЕГЭ:

	7.1.
	Обеспечение функционирования системы общественного наблюдения за проведением ЕГЭ.
	май-июнь
	Чупова З.А.

	7.2.
	Контроль за выполнением федеральных и региональных нормативных документов и инструкций на уровне общеобразовательных учреждений.
	ноябрь - июнь
	Чупова З.А.



	7.3.
	Контроль за соблюдением условий безопасности в ППЭ.
	май-июнь
	Чупова З.А.

Руководитель ППЭ

	8. Мероприятия по материально-техническому и финансовому обеспечению ЕГЭ:

	8.1.
	Определение источников финансирования мероприятий:
	март - июнь
	Калиева  Н.В.

	8.2.
	по обеспечению расходными материалами процедур проведения и обработки результатов ЕГЭ;
	май-июнь
	Калиева Н.В.

	8.3.
	по оплате труда специалистов, привлекаемых к организации и проведению ЕГЭ;
	август-сентябрь
	Калиева Н.В.

	8.4.
	по созданию дополнительного материально-технических условий в ППЭ для детей с ОВЗ (при необходимости).
	май- июнь
	Чупова З.А.



	9. Мероприятия по анализу результатов проведения ЕГЭ в 2013 году и подготовке предложений по проведению ЕГЭ в 2014 году

	9.1.
	Анализ результатов проведения ЕГЭ в 2014 году, подготовка предложений по проведению ЕГЭ в 2015 году.
	июнь - сентябрь
	Чупова З.А.
Руководитель ППЭ

	9.2.
	Отчёт о работе пунктов проведения ЕГЭ, предложения на 2014 год.
	июнь
	Чупова З.А.
Руководитель ППЭ

	9.3.
	Аналитический отчёт отдела образования о результатах мониторинга ЕГЭ.
	июнь
	Чупова З.А.
Ишмухаметова О.А.

Руководитель ППЭ


Исп.Чупова З.А.
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